Guatemala, 30 de noviembre de 2018
Informe 01-2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos numero 3466-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial NGmero 868-A-2018
correspondiente del 05 al 30 de noviembre del presente afio y para cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura serie “A” y correlativo 000078.

Actividades Realizadas:

e Apoyar en el control de documentos enviados de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural al Palacio Nacional y viceversa.

e Apoyar en el llenado de base de datos de personas atendidas en el Palacio Nacional
de la cultura para control interno de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural. :

e Apoyar en la logistica y protocolo de las diversas actividades o eventos que se
realicen en el Palacio Nacional de la Cultura o que se realicen en la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

e Brindar apoyo en el seguimiento de requerimientos enviados a la Direccion General
del Patrimonio Cultural y Natural por parte del Palacio Nacional de la Cuitura.

e Apoyar en la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural como enlace en la
actualizacion del calendario de actividades y eventos del Palacio Nacional de la
Cultura.

e Qtras actividades relacionadas a fines a los servicios a prestar

Resultados Obtenidos
Apoyo en documentos de ingreso y egreso para la realizacion de las siguientes
actividades en logistica y protocolo.



No DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA
Secretaria de
1 Comunicacién Social Conferencia de Prensa Saldén de Banquetes
de la Presidencia
2 RR HH, MCD Reunion de Trabajo Tak Alik Ab’Aj
Secretaria de
3 Comunicacién Social Reunion de Trabajo Tak'Alik Ab "Aj
de la Presidencia
4 RR HH ,MCD Pruebas Psicométricas Tak'Alik Ab"Aj
5 Areas Sustantivas, Capacitacion Tak’alik Ab’Aj

MCD

Ministerio de Salud

Programa de Accesibilidad

6 Pub_hca y Asistencia de Madicatrienios Salén de Recepciones
Social
7 Presidencia CONASAN Saldn de Recepciones
8 Areas Sustantivas MCD Reunién de trabajo Tak Alik Ab’Aj
Secretaria de
9 Comunicacién Social Conferencia de Prensa Salén de Banquetes
de la Presidencia
10 Recursos Humanos Reunién de Trabajo Tak'Alik Ab’Aj
Ministerio de Culturay | Cambio de la Rosa .
11 Deportes Donadores del Rifién PatedelaFae
Presentacién de la
12 | Ministerio de Finanzas |(APP)lectores de agua Salén de Recepciones
,Municipalidad de Salama
Secretaria de
13 Comunicacién Social Conferencia de Prensa Patio de la Paz
de la Presidencia
Desarrollo Cultural y
14 Fortalecimiento de las Reunidn de Trabajo Saidn de Banquetes
Culturas
15 Vicepresidencia USAID- SESAN Salén de Recepciones
Ministerio de Culturay | Cambio de la Rosa para el .
18 Deportes Ministerio de Eduacion Patio de la Paz
17 | RRHH Ministerio de Capacitacién Tak'Alik Ab'Aj

Cultura y Deportes




Recursos Humanos

18 MCD Reunion de Trabajo Tak’Alik Ab™aj
19 Ml -2l ARGt Premio Carlos Mérida Salén de Recepciones
Deportes
Secretaria de
20 | comunicacion Social de | Conferencia de Prensa Salén de Banquetes

la Presidencia

Francisca Marisol

lenzuela Mansilla




